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Actualizacion de datos

Ingresamos a la pagina de la institucién, buscamos el logo de Master2000 y damos clic
sobre él.
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Teléfonos Master2000 Direccién

PBX: 010 0000 EXT. 100/101 Ingreso al Software Académico Calle 00 No. 00A 000 Barrio AM
11 Ciudad, Colombia

El sistema le solicitara que seleccione el perfil con el cual va a ingresar, en este caso
seleccionamos Acudiente o Estudiante segun corresponda y damos clic sobre el botdn
Entrar.

Nos aparece una ventana en la cual se debe digitar el usuario y la contrasefia.

Si es la primera vez que ingresa, su usuario y contrasefia son el nimero de su
documento de identidad.
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Cuando de clic en el botén Acceder el sistema arrojara una nueva ventana donde le
solicita que registre su correo electrdnico, es importante realizar este paso para que, si
en algun momento olvida su contrasefia, pueda hacer la restauracién desde el correo
electronico personal sin necesidad de acudir a secretaria. Si tiene dudas sobre el
registro del correo electrénico ver manual Cambio de contrasefas. (Ver manual)

Cen el fin de mantener sus dates actualizados y para que pueda
restablecer su contrasefia en caso de olvidarla, es necesario
que valide su correo electrénice.

3 Confirmar corres con Google

n Cenfirmar correc con Facebock

‘ Ingrese su correc

Cenfirme su corres

Mo 5oy un rebot

Confirmar Confirmar mas tarde

Cuando ingresa por primera vez el sistema arroja una nueva ventana donde solicita
que cambie la contrasefia.

Diligencie los datos, realice la validacién de seguridad y de clic sobre el boton Cambiar,
después de realizar este proceso el sistema lo llevara al panel principal.

Cambic de contraseiia

Por motivos de seguridad debe cambiar su

contrasefa.
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Si ingresa como estudiante o como acudiente, los pasos para la actualizacién es la
misma.

Desde el panel principal seleccione la opcién Hoja de vida.
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Mensajes Master2000 .

Alingresar el sistema le mostrara la hoja de matricula y en la parte superior un mensaje
indicando que los campos de color naranja son los habilitados para actualizar.
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Los campos que se pueden modificar son los que tienen borde de color naranja: E Laos otros datos 1os modificara la administracion de |a institucian

La fecha e renovacion de matricula es desde "08/07/2019" hasta "08/07/2019"; por 10 tanto 1a renovacidn no estd disponible
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Los campos se actualizan si es necesario, de lo contrario se dejan como estan. En
cualquiera de los dos casos, para finalizar el proceso, debe dar clic sobre el botén

Guardar ﬂ .

El sistema genera un mensaje confirmando que se actualizé la informacion.
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El botén Guardar H estara habilitado hasta el dia en que se cierren las fechas para
el proceso de actualizacidn, si necesita salir solo debe dar clic en el boton Ir al panel.

Los campos gue se pueden modificar son 1os que tienen borde de color naranja I:I Los otros datos I0s modificars 13 administracion de 1a institucian

La fecha de renowacion de matricula es desde "08/07/2013" hasta "08/07/2013", por |o tanto la renowacion no esta disponible
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Renovacion de matricula.

Se aplica la misma ruta: Hoja de vida/Matricula y en la parte superior encontrara un
campo que dice ¢Continda el préximo ano?, se debe seleccionar Si o No y Guardar.

tatricula Farmilia Caracterfsticas Salud Campos dinamicos

Los campos con asterisco (*) son obligatorios
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Adjuntar documentos.

Si la institucion educativa configuro para que, ademas de la actualizacion de datos,
adjunte una documentacién, después de guardar los datos se habilitara la siguiente
ventana:
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Guardar  PDF  Cerrar

Para adjuntar un documento se debe dar clic sobre el botén mj examinar, el sistema
habilita una ventana para seleccionar el archivo que debe estar guardado en el
computador.
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Se daclicen Abriry en la ventana se habilita el boton Subir para adjuntar el archivo
y quede guardado en el sistema.

Archivos Anexos
Registra civil o documento [ﬂ‘l
de identidad
Fotocopia documento [L:IJ
identidad del acudiente
Fotocopia camet de LﬂJ
afiliacian al sistema de
zalud
Fotocopia del camnet de [|1|

vacunas al dia

Cerificado de escolaridad [L:IJ
afios anteriores

Al dar clic el sistema arroja un mensaje confirmado que el archivo se subié de manera
correcta.

Confirmacion

El archivo se subio exitosamente.




Después de subir el archivo, en la misma ventanita de los documentos para adjuntar,

se habilita unalupa Q , al dar clic sobre ella el sistema abre otra ventana y nos muestra
el archivo que se adjunté.
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Haz clic aqui para ver el
tutorial en YouTube


https://youtu.be/xW1NKfR5PGc



https://www.youtube.com/channel/UCo1RcdGCFJTmyE135oe_n2g
https://www.youtube.com/channel/UCo1RcdGCFJTmyE135oe_n2g
https://www.facebook.com/master2000software
https://www.facebook.com/master2000software
https://www.instagram.com/master2000software/
https://www.instagram.com/master2000software/

